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Los Patios, Norte de Santander, 4 de septiembre de 2026

Señor
ESP. ANTONIO JOSÉ CAICEDO GARCÍA
Rector
INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO ONCE DE NOVIEMBRE
Av. 10 Mz. 31 Lote 4-22, Barrio Videlso
Los Patios – Norte de Santander
Teléfono: 607 5802440
Correo electrónico: iecoloncenov@hotmail.com
ASUNTO: solicitud urgente de certificados de estudio de grados 6.º a 11.º
Yo, CARLOS ANDRÉS RODRÍGUEZ MORA, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadanía No. 1.090.456.782 de Cúcuta, actuando en nombre propio, respetuosamente me permito presentar DERECHO FUNDAMENTAL DE PETICIÓN, de conformidad con el artículo 23 de la Constitución Política y la Ley 1755 de 2015, con el propósito de solicitar la expedición y entrega de los certificados que acrediten los estudios realizados por mi persona en esa institución educativa.
La presente solicitud tiene carácter urgente, toda vez que actualmente me encuentro adelantando un proceso de incorporación a la Policía Nacional de Colombia, dentro del cual debo acreditar oportunamente diferentes requisitos académicos y documentales.
I. HECHOS
PRIMERO. Cursé estudios en la Institución Educativa Colegio Once de Noviembre, ubicada en el municipio de Los Patios, Norte de Santander.
SEGUNDO. En los archivos académicos de la institución reposan o deben reposar los registros correspondientes a mi trayectoria académica, incluyendo información relacionada con los grados cursados, calificaciones, promoción y demás antecedentes académicos.
TERCERO. En razón de lo anterior, requiero obtener los certificados y/o constancias académicas correspondientes a los grados sexto (6.º), séptimo (7.º), octavo (8.º), noveno (9.º), décimo (10.º) y undécimo (11.º).
CUARTO. Actualmente me encuentro adelantando un proceso de incorporación a la Policía Nacional de Colombia, para lo cual debo presentar documentación que permita acreditar mi formación académica y el cumplimiento de los requisitos correspondientes.
QUINTO. Los certificados solicitados son necesarios para acreditar mi trayectoria educativa dentro de dicho proceso, razón por la cual requiero disponer de ellos de manera oportuna y urgente.
SEXTO. Una demora en la expedición de estos documentos podría dificultar el cumplimiento de alguna de las etapas o requerimientos del proceso de incorporación, situación que podría generar consecuencias ajenas a mi voluntad.
SÉPTIMO. Por lo anterior, solicito respetuosamente que se tenga en cuenta la situación particular expuesta y se dé a la presente petición la mayor celeridad posible.
II. FUNDAMENTOS JURÍDICOS
El artículo 23 de la Constitución Política reconoce el derecho fundamental de petición, mediante el cual toda persona puede presentar solicitudes respetuosas y obtener una respuesta pronta y de fondo.
La Ley 1755 de 2015 desarrolla este derecho y establece los términos y condiciones para la atención de las peticiones formuladas por los ciudadanos.
La información académica solicitada corresponde directamente a mi trayectoria educativa y tengo un interés legítimo en obtener los documentos que acrediten los estudios realizados.
De igual manera, las instituciones educativas deben conservar y administrar adecuadamente sus registros académicos y expedir las certificaciones correspondientes cuando sean requeridas por los interesados, conforme a la información que repose en sus archivos.
III. RAZONES DE URGENCIA
La presente petición reviste especial importancia debido a que actualmente me encuentro adelantando un proceso de incorporación a la Policía Nacional de Colombia.
Dentro de dicho proceso debo cumplir diferentes etapas y presentar documentación que permita acreditar el cumplimiento de los requisitos exigidos.
En ese contexto, los certificados de estudio solicitados constituyen documentos necesarios para acreditar mi formación académica.
Por esta razón, respetuosamente solicito al señor Rector que, si administrativa y técnicamente es posible, se sirva autorizar y gestionar la expedición de los certificados con la mayor prontitud posible, preferiblemente antes del vencimiento del término legal para responder la presente petición.
IV. DOCUMENTOS SOLICITADOS
Solicito la expedición de los certificados y/o constancias académicas correspondientes a:
1. Grado sexto (6.º).
2. Grado séptimo (7.º).
3. Grado octavo (8.º).
4. Grado noveno (9.º).
5. Grado décimo (10.º).
6. Grado undécimo (11.º).
Solicito que cada certificado contenga, de acuerdo con la información que repose en los archivos institucionales, los datos necesarios para acreditar el grado cursado y aprobado, año académico, institución educativa y demás información académica pertinente.
En caso de que la institución utilice una denominación diferente para este tipo de documento, solicito que se expida la certificación o constancia académica equivalente que permita acreditar legalmente los estudios realizados.
V. PETICIONES
Con fundamento en lo anteriormente expuesto, respetuosamente solicito:
PRIMERA. Que se expidan y entreguen los certificados de estudio correspondientes a los grados 6.º, 7.º, 8.º, 9.º, 10.º y 11.º cursados en la Institución Educativa Colegio Once de Noviembre.
SEGUNDA. Que los certificados sean expedidos de manera completa, clara, legible y con la información que repose en los registros académicos oficiales de la institución.
TERCERA. Que, teniendo en cuenta que actualmente me encuentro adelantando un proceso de incorporación a la Policía Nacional de Colombia, se otorgue a la presente solicitud la mayor celeridad administrativa posible.
CUARTA. Que, si resulta administrativa y técnicamente posible, los certificados sean expedidos y entregados a la mayor brevedad posible, incluso antes del vencimiento del término legal para responder.
QUINTA. Solicito que los certificados sean remitidos preferiblemente en formato PDF al correo electrónico:
carlos.rodriguezmora@gmail.com
SEXTA. En caso de que sea necesario reclamarlos personalmente, solicito que se me informe el lugar, dependencia, horario y procedimiento establecido para su entrega.
SÉPTIMA. En caso de que alguno de los grados solicitados no figure en los archivos actuales de la institución, solicito que se me informe expresamente dicha circunstancia y, de ser posible, se indique dónde reposan los registros académicos correspondientes.
OCTAVA. En caso de existir alguna inconsistencia o dificultad para expedir alguno de los certificados solicitados, solicito que se me informe de manera clara y precisa la situación y el procedimiento que debo seguir para solucionarla.
NOVENA. Solicito que la respuesta sea clara, precisa, congruente, completa, de fondo y debidamente motivada, dando respuesta individual a cada una de las solicitudes formuladas.
VI. TÉRMINO PARA RESPONDER
Solicito que la presente petición sea atendida dentro de los términos establecidos en el artículo 14 de la Ley 1755 de 2015.
No obstante, teniendo en cuenta la situación particular expuesta y la necesidad de presentar los documentos dentro de mi proceso de incorporación a la Policía Nacional de Colombia, solicito respetuosamente que se adelante el trámite con la mayor celeridad posible.
VII. MEDIO DE ENTREGA
Solicito que los certificados sean remitidos preferiblemente en formato digital PDF al correo:
carlos.rodriguezmora@gmail.com
En caso de que no sea posible realizar la entrega por medios electrónicos, solicito que se me informe oportunamente el procedimiento para reclamarlos de manera presencial.
VIII. ANEXOS
1. Copia de mi cédula de ciudadanía.
IX. NOTIFICACIONES
Agradezco que la respuesta a la presente petición y los certificados solicitados sean remitidos a:
Nombre: Carlos Andrés Rodríguez Mora
C.C.: 1.090.456.782 de Cúcuta
Dirección: Calle 12 No. 8-45, Barrio La Riviera, Los Patios – Norte de Santander
Teléfono: 315 000 9042
Correo electrónico: carlos.rodriguezmora@gmail.com
Agradezco especialmente al señor Rector y a la institución educativa la atención y celeridad que puedan brindar a esta solicitud, teniendo en cuenta que la documentación requerida resulta necesaria para continuar oportunamente con mi proceso de incorporación a la Policía Nacional de Colombia.



Cordialmente,
CARLOS ANDRÉS RODRÍGUEZ MORA
C.C. No. 1.090.456.782 de Cúcuta
Firma: ______________________________
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