Capitán  Andrea Perez
Dirección
Teléfono
Correo electrónico
Fecha

Asunto: solicitud ingreso 02 certificados de estudio a historia laboral.

De manera atenta y respetuosa me dirijo a mi Capitán, con el fin de solicitar tenga a bien estudiar la posibilidad de ordenar a quien corresponda la realización de los trámites correspondientes para el ingreso del Certificado de los Diplomados: fundamentos del Nuevo Estatuto Disciplinario 
 Ley 2196 de 2022 y Derecho Disciplinario en las ffmm y Policía, adjunto estos diplomas a la presente solicitud. Estos certificados es un documento que acredita la culminación exitosa de mis estudios en dicha área, y deseo que sea registrado en mi hoja de vida de acuerdo con los procedimientos establecidos por talento humano. 
Agradezco de antemano la atención prestada a esta solicitud y quedo a la espera de cualquier información adicional o procedimiento que deba seguir para completar el trámite.

[Firma]
[Nombre completo]
[Documento de identificación]

