1. Rekisterinpitaja
Duuna Oy (Y-tunnus: 3393851-3)
Komeetankatu 1, 02210 Espoo

Duuna Oy:n asiakaspalvelu
Sahkopostiosoite: info@duuna.fi

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperusteet

Henkilotietoja kasitelldan asiakkuuteen perustuvan suhteen hallinnointiin, hoitamiseen,
analysointiin ja kehittamiseen, kuten:

Kayttdjan tietojen yllapito

Kayttdjien valtuuttamien toimeksiantojen suorittaminen, kuten laskujen lahetys, palkanmaksu,
vakuutusasioiden hoitaminen, perinta

Kyselyt, esimerkiksi asiakastyytyvaisyyskyselyt

Lakiin perustuvien ja viranomaisten maardysten ja ohjeiden mukaisten velvoitteiden hoitamiseen,
kuten veroasioiden hoitaminen

Henkilotietojen kasittely perustuu sopimukseen tai Duuna Oy:n oikeutettuun etuun. HenkilGtietoja
voidaan kdyttdaa myds Duuna Oy:n markkinointiin, ellei kayttdja ole kieltanyt tietojensa kayttoa
suoramarkkinointiin. Kayttajia profiloidaan ja henkil6tietojen perusteella voidaan tehda
automaattiseen kasittelyyn perustuvia paatoksia, kuten lisdpalveluiden kohdennettuun
tarjoamiseen.

3. Rekisterin tietosisaltd

Rekisteriin tallennetaan seuraavia tietoja:

Nimi

Yhteystiedot (puhelinnumero, katuosoite ja sahkdpostiosoite)

Henkildtunnus

Kansalaisuus ja tiedot ty6luvasta tarvittaessa

Verotustiedot

Mahdolliset ulosottotiedot

Palkanmaksuun liittyvat tiedot

Asiakkuuteen liittyvat tiedot, kuten tiedot asiakkaan valtuuttamista toimeksiannoista
Asiointiin liittyvat tarpeelliset tunniste- ja tekniset kayttétiedot, kuten asiakaspalvelun
puhelutaltiot, evasteet ja lokitiedot, kilometrikorvauksiin liittyva paikannustieto
Kopio henkil6llisyystodistuksesta tarvittaessa

4. Saanndnmukaiset tietoldhteet

Keradamme henkil6tiedot pddsaantoisesti rekisterdidylta itseltddan. Henkilbtietoja keratdan ja
paivitetdadn myos henkilotietoja koskevia palveluja tarjoavilta viranomaisilta. Kerdamme
henkilotiedot padsaantoisesti rekisterdidylta itseltaan tai tydnantajalta, joka on luovuttanut
valtakirjalla meille oikeuden kasitella ja pitdaa henkilotietorekisteria tyontekijoistaan siita
rilppumatta, ovatko he itse rekisterdityneet kayttdjiksi. Henkilotietoja keratdan ja paivitetaan
my0s kolmansilta osapuolilta, henkilétietoja koskevia palveluja tarjoavilta viranomaisilta ja muilta
viranomaisilta seka palkanmaksuun liittyvilta tahoilta. Itse rekisterditymattomien kayttdjien tietoja
kasitelldaan ja suojataan samalla tavalla kuin itse rekisterdityneiden kdyttdjien tietoja. Tyonantaja
on velvollinen osaltaan huolehtimaan tyotekijoiden tietoturvasta ja yksityisyyden suojasta.




Kolmansilta osapuolilta saatavaa tietoa, jota kdytetdan palvelussa ja yhdistetdaan kayttajan
tietoihin, kasitelldan ja suojataan palvelussa samalla tavalla kuin kdyttdjien itse antamia tietoja.

5. Tietojen luovuttaminen

Henkilotietoja luovutetaan palveluntarjoajille, jotka kasittelevat henkiltietoja Duuna Oy:n lukuun
salassapitovelvollisuuden ja sopimuksen tietosuojavelvoitteiden mukaisesti.

Henkilotietoja voidaan luovuttaa myds kulloinkin voimassa olevan lainsaadannon sallimissa ja
velvoittamissa rajoissa esimerkiksi viranomaistahoille, joilla on oikeus tietojen saantiin.

6. Henkil6tietojen sadilytysaika

Henkilotietoja sailytetadn niin kauan kuin niiden kasittely on tarpeen kerattyjen henkilotietojen
kayttotarkoituksia varten enintdan 10 vuoden ajan henkildn viimeisesta kdyttotapahtumasta, ellei
rekisteroity ole peruuttanut mahdollisesti antamaansa suostumusta. Henkil6tietoja voidaan
sailyttaa pidemman aikaa, mikali tdma on tarpeen lainsdadanndn tai muun viranomaislahteen
madraaman kuten esim. kirjanpitolain velvoitteen tayttamiseksi.

7. Rekisterin suojaus
Rekisteria sailytetaan suojatulla palvelimella, jonne pddsy on ainoastaan rekisterinpitdjalla ja
rekisterinpitdjan valtuuttamilla teknisilla yllapitajilla.

8. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytda rekisterinpitdjalta padsy hanta itsedaan koskeviin henkil6tietoihin,
oikeus pyytda henkil6tietojensa oikaisemista, kasittelyn rajoittamista tai henkilotietojen
poistamista ja oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya. Rekisterdidylla on myds oikeus saada
antamansa, hanta koskevat henkilétiedot yleisesti kdaytetyssa, koneellisesti luettavassa muodossa
ja oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle. Jos se on teknisesti mahdollista,
rekisterdidylla on oikeus saada henkildtiedot siirrettya suoraan rekisterinpitdjalta toiselle.

9. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, mikali Duuna Oy ei
ole toiminnassaan noudattanut soveltuvaa tietosuojalainsaadantoa.




