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STEP 1

Klik på “Tilføj ny abonnent”

STEP 2

Klik på “Opret ny kunde”
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STEP 3

Indtast brugerens email og søg

Først skal du tilføje brugerens email og klikke på “søg”. Hvis brugeren allerede har en konto, 
så væger du den. Hvis brugeren ikke er oprettet i systemet, skal du følge næste trin og 
oprette en ny brugerkonto.

STEP 4

Udfyld informationen om brugeren og klik på “Gem”
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STEP 5

Klik på “Gem”

Her kan du indsætte brugerens kunde-ID og star-slut dato for deres kontrakt. Bemærk at 
dette ikke er påkrævet og du blot kan se bort fra dette og gå videre ved at taste “Gem”.

STEP 6

klik på “Tilføj produkt”
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STEP 7

Vælg et abonnement og tryk på “Gem” 

STEP 8

Klik på “Afslut”

Du har nu tilføjet et abonnement til den nye bruger og kan klikke på “Afslut”.
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