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Introduktion 
CPS är ett verktyg utvecklat för att stödja mängdreglering och projektekonomi inom 
byggsektorn. Programmet har skapats av mätare och mängreglerare som upplevde ineffektivitet 
i användningen av olika Excel-ark, vilket ledde till onödiga fel i uttag och prognoser. CPS syftar 
till att reducera dessa problem genom en molnbaserad lösning. 

CPS lanserades i juni 2024 och är under kontinuerlig utveckling. Vi på Equalsolutions uppskattar 
all feedback och utvärderar ständigt vilka funktioner som bör implementeras samt vilka 
förändringar som kan göras. 

Vid eventuella synpunkter är ni välkomna att kontakta oss via vår support. 

Om manualen 
Manualen beskriver arbetsflödet inom CPS-systemet. Eftersom CPS är utformat för att 
användas på ett specifikt sätt, är vissa knappar och funktioner låsta tills användaren befinner 
sig i rätt steg i processen. Med tanke på arbetsflödets centrala betydelse utgör detta det första 
kapitlet i manualen, följt av en översikt över samtliga sidor i CPS. 

Manualen är framtagen för både Beställarsidan (B) och Entreprenörsidan (E).  

Eftersom CPS är under kontinuerlig utveckling kan vissa felaktigheter förekomma i manualen. 
Om du upptäcker något fel, vänligen kontakta vår support via e-post till 
Support@equalsolutions.se 

  

mailto:support@equalsolutions.se


1. Arbetsflöde 
1.1 Roller 

 

CPS bygger på ett rollspel mellan rollerna Beställare (B) och Entreprenör (E). Beställarens 
ansvar är att upprätta projektet samt verifiera att uppgifterna, såsom mängder och 
kontraktssummor, är korrekta. När dessa uppgifter har fyllts i kan Beställaren bjuda in 
Entreprenören till projektet. Entreprenörens uppgift är att registrera de utförda mängderna och 
skicka in uttagen. 

Det finns även en Administratörsroll som innehar alla behörigheter som Beställaren eller 
Entreprenören har. Slutligen finns det en Visare (Viewer), som inte har möjlighet att göra 
ändringar men kan se all aktivitet i projektet. 

Administratören och Beställaren har rätt att lägga till personer i projektet och tilldela roller. För 
mer information, se kapitel "3.2 Tilldela rättigheter". 

 

1.2 Generellt 
Nedan följer en generell beskrivning av arbetsflödet i CPS. För mer detalj finns det specifika 
kapitel. Figur 1 visar ett flödeschema över hur CPS fungerar. Beskrivningen är för både 
Beställarsidan (B) och Entreprenörssidan (E). Kom ihåg att Admin kan göra allt som B och E kan 
göra. 

 
 

1. Projektupprättande 
Beställarsidan (B) upprättar ett nytt projekt genom att fylla i nödvändig projektinformation 
och bjuda in projektmedlemmar med tilldelade roller. Entreprenörssidan (E) kan inte agera 
förrän projektet har publicerats. 

2. Angivande av kontraktsrader 
B specificerar de kontraktsrader som framgår i mängdförteckningen. När samtliga 



kontraktsrader är angivna kan projektet publiceras, vilket innebär att projektet påbörjas och 
alla medlemmar får möjlighet att arbeta i projektet. 

3. Utförda mängder 
E kan nu registrera utförda mängder i projektet och bifoga relevanta verifikat. 

4. Inskick för godkännande 
När E har fyllt i mängderna för den aktuella perioden, kan E klicka på "Skicka in för 
godkännande." Då öppnas en ny period där E kan fortsätta att ange mängder. 

5. Granskning och beslut av Beställarsidan 
När E skickar in för godkännande får B möjlighet att granska uppgifterna och välja att 
godkänna eller neka dem. 

• Godkänna: En godkänd mängd betraktas som färdig för fakturering. 

• Neka: En nekad mängd skickas tillbaka till E för vidare justering. E kan därefter ändra 
mängden, justera datum, ta bort eller lägga till nya verifikat. B får sedan möjlighet att på 
nytt godkänna eller neka den justerade mängden. 

6. Generering av fakturaunderlag 
När alla mängder är godkända av B kan ett fakturaunderlag genereras. När kvittot är 
genererat blir samtliga mängder i uttaget låsta och kan inte längre ändras. 

7. Upprepning av processen 
Steg 1–6 upprepas tills hela projektet är genomfört. 

8. Hantering av kontraktsförändringar 
Kontraktsförändringar hanteras via PM (Projektmeddelanden). B kan öppna kontraktssidan 
och starta ett PM för att specificera förändringar. När dessa är angivna kan B publicera PM, 
vilket gör de uppdaterade värdena tillgängliga för alla projektdeltagare. 

  



2. Inloggning 
För att kunna använda CPS behöver man ett konto. När man har skapat sitt konto kommer man 
till en tom CPS sida. När du har blivit tilldelat ett projekt kommer de att visas.  

2.1 Skapa ett konto 
För att skapa ett konto gå till equalsolutions.se och tryck på ”Logga in” längst upp till höger och 
tryck på CPS. 

Tryck sedan på ”Skapa konto” 

Fyll i dina uppgifter. 

 

https://www.equalsolutions.se/


Kolla i din mailkorg för säkerhetskoden. Om mailet inte har kommit fram bör du även kolla i din 
skräpkorg.  

Grattis! Du har nu ett konto hos Equalsolutions. 

2.2 Logga in 
För att kunna logga in behöver du ha ett konto hos Equalsolutions. Följ stegen i kapitel 2.1 för att 
skapa ett konto. 

För att logga in gå till equalsolutions.se och tryck på ”Logga in” längst upp till höger och tryck på 
CPS. 

 

Fyll i dina inloggningsuppgifter och gå vidare till cps. 

 

https://www.equalsolutions.se/


3. Att starta projekt 
För närvarande är det endast personal på Equalsolutions som har behörighet att starta projekt. 
Detta säkerställer att vi har kontroll över vilka projekt som pågår samt att faktureringen sker till 
rätt mottagare. I framtiden planeras dock en förändring som kommer att möjliggöra för dig att 
själv starta nya projekt. 

3.1 Nytt projekt 
För att starta ett nytt projekt klickar man på fliken ”Projekt” till vänster och sedan ”Nytt projekt” 

längst upp till höger. En ny sida kommer upp.  

 

På projektsidan kan man fylla i projektets uppgifter 
samt lägga till användare och tilldela roller. 

Efter man har fyllt i uppgifterna tryck ”Spara” längst 
ner till höger. 

Nedan följer en beskrivning på de olika uppgifter.  

Namn – Projektets namn. 

Projektnummer – Projektets unika nummer. 

Beskrivning – Här fylls en beskrivning av projektets 
innehåll och syfte. 

Startdatum – Datum för projektstart. 

Slutdatum – Datum för projektavslut. 

Budget – Kontraktsumman för projektet, som senare 
används för att följa upp kontraktsraderna. 

AMA – Anger vilken AMA-standard som tillämpas inom projektet. Observera att detta inte kan 
ändras i efterhand. 



Beställarens Företagsnamn – Namnet på beställarens organisation, till exempel en kommun 
eller ett företag. 

Beställarens Signatär – Namn på den person som är behörig att signera fakturaunderlag, 
exempelvis en projektledare. 

Entreprenörens Företagsnamn – Namnet på entreprenörens organisation, exempelvis ett 
företag. 

Entreprenörens Signatär – Namn på den person som är behörig att signera fakturaunderlag, 
exempelvis en platschef. 

Fakturaadress – Adressen dit fakturaunderlaget från CPS ska skickas (beställarens 
fakturaadress). 

Fakturaföretagsnamn – Namn på den organisation som ansvarar för betalning av fakturan. 

Fakturakontakt, namn – Namn på kontaktperson vid ekonomiavdelningen, om sådan finns. 

Fakturakontraktsnummer – Ange kontraktsnumret om sådant finns. 

Fakturaunderprojektnamn – Ange namn på underprojekt om sådant finns, till exempel "Etapp 
1". 

3.2 Lägga till medlemmar och tilldela rättigheter 
För att tilldela medlemmar gå till projektsidan och tryck på de tre prickorna för att komma till 
projektinställningarna. 

  

Uppe till höger finns en funktion för att lägga till medlemmar och tilldela roller. För att kunna 
lägga till en medlem i projektet krävs att personen har ett konto hos Equalsolutions (se kapitel 2, 
Inloggning). Det är även möjligt att ta bort medlemmar från projektet via denna funktion. 



4. Kontraktssidan 
Kontraktssidan används för att skapa och redigera kontraktet och riktar sig främst till 
Beställaren, som har huvudsakligt ansvar för denna sida. Entreprenören har inga särskilda 
behörigheter på kontraktssidan. Observera att Administratören har samtliga rättigheter som 
både Beställaren och Entreprenören har. 

4.1 Skapa ett kontrakt. 
 I början av ett projekt finns inga kontraktsrader inlagda. För att skapa en ny kontraktsrad 
navigerar Beställaren till "Kontrakt" i menyn till vänster och klickar på "Lägg till nytt" uppe till 
höger. 

En ny ruta öppnas där följande uppgifter fylls i: 

• AMA-kod: Fyll i AMA-koden för kontraktsraden. 

• Underkod: Här kan en underkod anges, 
exempelvis "1" eller "A". Underkoden används 
för att påverka sorteringen i tabellen i senare 
skede. 

• Namn: Ange en kort beskrivning av 
kontraktsraden. 

Under "Typ av kontraktsrad" väljer man ett av följande 
alternativ: 

• Standard: En rad som inkluderar både mängd 
och belopp. 

• Inkluderat i annan kod: En rad utan pris- eller 
mängduppgifter (anges med fyra streck). 

• Endast totalpris: En rad där enbart ett 
totalpris anges utan specificerad mängd. 

• Endast à-pris: En rad där enbart ett à-pris 
anges utan specificerad mängd. 



När uppgifterna har fyllts i kan man klicka på "Skicka in", och kontraktsraden visas därefter i 
kontraktet.  

 

I det vänstra hörnet visas en total över alla ifyllda kontraktsrader under rubriken "Kontrakterat". 
När summan under "Kontrakterat" stämmer överens med den budget som angavs vid projektets 
skapande, kan projektet publiceras. Denna funktion kan användas som egenkontroll före 
publicering, men garanterar inte att kontraktet är korrekt ifyllt. 

När samtliga kontraktsrader är ifyllda och summorna för "Kontrakterat" och "Budget" matchar, 
aktiveras knappen "Publicera projekt". Att publicera projektet innebär att kontraktet blir 
tillgängligt för alla projektmedlemmar och att Entreprenören kan börja registrera mängder och 
bifoga verifikat under fliken Uttag. 

Alla ändringar av mängder och priser hanteras därefter genom PM.’ 

4.2 Skapa PM 
PM används för att ändra, lägga till eller ta bort kontraktsrader. Beställaren kan skapa ett PM 
genom att gå till kontraktssidan, välja "Lägg till nytt" och sedan klicka på "Skapa" under PM. 

 

När PM-läget aktiveras markeras det med en lila kant överst, vilket även visar vilket PM man 
arbetar i. Alla medlemmar som har rollen Beställare har rätt att redigera i PM. Genom att klicka 
på "Lägg till nytt" kan nya kontraktsrader och kontraktsnoteringar läggas till. För instruktioner 
om hur man fyller i kontraktsrader, se kapitel 4.1, Skapa ett kontrakt.  

  



När man klickar på en befintlig rad öppnas en 
ny ruta där den totala mängden kan 
uppdateras, eller så kan man markera raden 
som inaktiv. Om en rad inaktiveras, markeras 
den som genomstruken i kontraktet och kan 
inte längre användas för att lägga till mängder. 
Tidigare värden förblir dock synliga för 
referens. Alla förändringar markeras med gul 
bakgrund, och de inaktiverade raderna visas 
som genomstrukna. 

PM blir inte aktivt förrän det har publicerats. När alla önskade ändringar är angivna klickar man 
på "Publicera PM", vilket genomför ändringarna för samtliga projektmedlemmar. Knappen 
"Publicera PM" är endast aktiv om minst en förändring har gjorts. Om man väljer att inte spara 
PM kan man i stället klicka på "Släng PM", varpå inga av de angivna ändringarna kommer att 
synas i kontraktet eller prognoserna. 

  



5. Uttagssidan 
Uttagssidan används av Entreprenören för att registrera Mängder och av Beställaren för att 
granska mängderna och verifikaten. 

På uttagssidan visas kontraktet med ifyllda mängder för den aktuella perioden, ackumulerade 
värden samt kontrakterade värden. De kontrakterade värdena inkluderar även eventuella 
justeringar gjorda via PM. 

Längst upp till höger finns ett navigeringsfält som visar vilket uttag som är aktivt samt uttagets 
status: 

• Ingen symbol indikerar att uttaget är aktivt. 

• Ett lås visar att uttaget har skickats in och är 
under granskning av Beställaren. 

• En bock markerar att Beställaren har godkänt 
samtliga rader och genererat ett kvitto. 

Med hjälp av filterverktygen uppe till vänster kan användaren snabbt hitta önskade värden 
genom att söka på namn och kod. Det går även att filtrera och sortera bland olika parametrar i 
tabellen. 

Knappen Kolumner ger möjlighet att dölja eller visa specifika kolumner i tabellen, vilket gör att 
användaren kan skapa en anpassad översikt över projektet. 

Knappen Exportera vy låter användaren exportera den aktuella tabellen till en CSV-fil, som 
sedan kan importeras till exempelvis Excel eller andra program för vidare bearbetning.  

När alla utförda mängder för den aktuella perioden har angetts kan Entreprenören välja att 
klicka på "Skicka in för godkännande". Detta inleder en ny period där Entreprenören kan 
registrera nya mängder, samtidigt som Beställaren får möjlighet att granska de inrapporterade 
mängderna och tillhörande verifikat.  



5.1 Registrera mängder och verifikat 
En Entreprenör kan ange en mängd genom att klicka på den aktuella raden. Ett nytt fönster 
kommer upp där mängden kan anges.  

 

Längst ned i bilden finns fältet för att registrera mängden arbete som utförts under den aktuella 
perioden. Programmet visar även en totalsumma för posten. Under mängden anger man 
datumet för när arbetet utfördes. 

Efter att en mängd har registrerats och sparats, blir det möjligt att bifoga ett verifikat. Alla typer 
av filer kan laddas upp, men CPS stöder för närvarande endast visning av PDF-, PNG- och JPG-
filer. Fler filformat kommer att stödjas framöver. För att granska ett verifikat kan man klicka på 
ikonen med ett öga, vilket öppnar filen i en ny flik där den även kan laddas ner. Soptunnan 
raderar verifikatet. 

Till vänster finns ett kommentarsfält där samtliga projektmedlemmar kan lämna kommentarer 
om posten. 

Längst upp till höger visas en snabb överblick med ackumulerade värden och kontraktsvärdet 
för den aktuella posten. Kontraktsvärdet inkluderar eventuella justeringar som gjorts genom PM. 

  



5.2 Granska uttag. 
När Entreprenören har skickat in perioden för granskning är det Beställarens ansvar att granska 
uttaget. Granskningen sker genom att Beställaren går igenom varje rad med registrerade 
mängder och använder knapparna "Godkänn" eller "Neka" för varje post. 

 

• Vid godkännande inkluderas posten i det nästkommande fakturaunderlaget, eller 
kvittot. 

• Vid nekande får Entreprenören möjlighet att justera mängden, uppdatera verifikatet, 
ändra datum eller ta bort posten helt. Beställaren sedan Godkänna uttaget. 

När alla poster har blivit godkända, kan Beställaren generera ett kvitto 
genom att klicka på "Kvitto"-knappen, vilken endast blir tillgänglig när 
samtliga poster är godkända. 

Tips för Beställaren: Använd filterknappen "Status" och markera 
"Pågående" för att visa endast de poster där Entreprenören har registrerat en 
mängd som kräver granskning.  

Observera: Endast en period åt gången kan vara under granskning. Detta innebär att om period 
1 är under granskning kan Entreprenören inte skicka in period 2 för granskning förrän Beställaren 
har genererat ett kvitto för period 1. Entreprenören kan dock fortsätta att registrera mängder i 
period 2 under tiden. För att se hur Beställaren generar ett kvitto se kapitel 5.3 Generera kvitto.   



5.3 Generera kvitto 
När samtliga poster för det aktuella uttaget har blivit granskade och godkända öppnas 
möjligheten upp för beställaren att generera ett kvitto. Beställaren generar ett kvitto genom att 
trycka på knappen ”Kvitto” längst upp till höger. Kvittot fungarar som ett fakturaunderlag. 

 

Ett nytt fönster öppnas där ett utkast av kvittot 
visas. I fältet till vänster kan 
arbetsordernummer och kostnadsställe anges 
om dessa finns för projektet. Längre ner kan 
innehållna medel och amortering anges om så 
önskas. Det går att fylla i både belopp och 
procentandel för uttaget, dessa värden 
kommer att subtraheras från summan av det 
totalt utförda arbetet. 

Utkastet kan laddas ner eller skrivas ut via 
knapparna längst upp till höger i fönstret. 

När alla värden är korrekta kan ett kvitto 
genereras, vilket innebär följande: 

• Texten "Specimen" försvinner. 

• Inga värden kan längre ändras på uttagssidan eller i kvittosidan. 

• Den nästkommande perioden kan nu skickas in för granskning. 

  



6. Översiktsidan 
Översiktsidan ger en snabb överblick över vad som har hänt i projektet. Längst upp på sidan 
visas projektinformationen, i mitten presenteras en översikt över historiska uttag, och längst ner 
listas alla förändringar som har skett genom de olika PM. 

CPS gör även en prognos baserat på de överskridna koder och PM som har angetts, vilket ger en 
indikation på projektets framtida utveckling. 

 

6.1 Projektinformation 
Projektinformationen visas längst upp på sidan. Här ser man informationen som har angetts i 
början på projektet såsom projektnummer, Startdatum, Slutdatum och Budgetten. 
Projektinformation visar även: 

- Budget + PM: Summan av budgeten och samtliga PM 
- Överskridna koder: Summan av alla koder som har överskridit sina kontrakterade 

värden. 
- Kontraktsprognos: Summan av budgeten + samtliga PM + överskridna koder. 
- Uttaget: Summan av alla uttag som har gjorts. 

  



6.2 Uttagstabell och diagram 
Uttagsdiagrammet visar samtliga utförda 
uttag i projektet samt ett ackumulerat värde 
för dessa med staplar. I diagrammet anges 
originalbudgeten som angavs i början av 
projektet, och visualiseras med en streckad 
linje i diagrammet. Prognosen representeras 
av en heldragen linje i diagrammet.  

Till höger om diagrammet presenteras samma värden i tabellform för en tydligare översikt.   

6.3 PM-tabell och diagram 
Längst ner på sidan presenteras PM-diagrammet och tillhörande tabell. Diagrammet visar 
staplar för samtliga PM som har angetts i projektet. Diagrammet inkluderar en grön linje som 
representerar Budget + PM, vilket fungerar som en indikator för hur projektet har förändrats. 
Budgeten visas med en streckad linje i diagrammet, medan prognosen anges med en heldragen 
linje. Prognosen tar även tar hänsyn till de överskridna koderna.  

Till höger om diagrammet återfinns samma värden presenterade i tabellform för att underlätta 
översikten. 

  



7. Uttagshistorik 
Sidan uttagshistorik visar en översikt över de historiska värdeförändringar och uttag som har 
skett i projektet. Sidan har samma funktioner när det gäller filter, sökning och export som 
uttagssidan men inga mängder kan anges på sidan. För att se hur filterfunktionen fungerar 
hänvisar vi till kapitel: 5 Uttagsidan. På sidan kan man även göra en egen kostnadsprognos för 
projektet. 

  

7.1 Kostnadsprognos 
I tabellen på sidan uttagshistorik kan både 
beställaren och entreprenören göra en 
kostnadsprognos.  

OBS! Kostnadsprognosen är publik för samtliga 
medlemmar i projektet. Om man vill göra en 
privat kostnadsprognos rekommenderar vi att 
exportera vyn och importera CSV:n till tex excel. 

I tabellen finns en kolumn för beställarens 
prognos och entreprenörensprognos. Beställaren 
och entreprenören kan ange ett totalvärde på 
varje rad i tabellen genom att hålla musen över 
det värdet som skall ändras. Värdet kommer att 
understrykas när värdet är selekterad. När man 
klickar på värdet kan man sedan ange det nya 
prognosvärdet. För att spara prognosvärde 
trycker man bocken. För att slänga värdet trycker 
man på kryss. När värdet har sparats ändras 
prognosen längst upp i tabellen.   



8. Historik 
Historik sidan visar alla förändringar som har skett i projektet. Här kan man se vem som har 
ändrat på vad och när det skedde. Man kan även söka efter specifika ändringar som har 
skett i projektet såsom mängdändringar, PM och uppladdning av verifikat. 

 

OBS! Sidan är fortfarande under utveckling och kommer inom kort ändras. 


